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Título del Trabajo 	Comment by BibliotecaA1: El título debe ir en mayúscula inicial cada palabra excepto los conectores. Debe ir en negrilla. Los conectores de más de una silaba o palabras no conectoras de una silaba van en mayúscula inicial también.









Nombres y Apellidos completos del autor o autores
Trabajo de grado para optar al título de xxx
Modalidad: todas las modalidades menos artículo (ver propuesta)
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Director /ra/ res
Nombres y Apellidos completos de quién dirige el trabajo
Doctor / Magíster / Especialista en	Comment by Uniciencia: Es importante que si los directores son más de uno se van enlistando uno abajo del otro después de su título académico si es necesario. Abstenerse antes del nombre colocar nombres afectuosos como doctor o cargos administrativos como decano u otro. 
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Corporación Universitaria de Ciencia y Desarrollo
Facultad (a la que pertenece el estudiante)
Programa académico (del que se gradúa)
Ciudad (donde cursó sus estudios)
2024 (año de aprobación del documento)	Comment by Uniciencia: El año debe ir al final de la hoja, quiere decir que después del año ya nos será posible escribir nada más.
Carta de Cesión de Derechos de Autor	Comment by Uniciencia: Esta carta se descarga en la sección de biblioteca de la página web. La carta debe estar firmada y diligenciada, se puede colocar como imagen.























Dedicatoria (opcional)
La dedicatoria es opcional y debe mantener el formato original del documento, el título va centrado en negrilla sin sangría, con interlineado doble y con espacio en cero arriba y abajo y en cero izquierda y derecha. El párrafo de la dedicatoria debe seguir este patrón, no debe tener sangría y debe estar con interlineado doble.
La dedicatoria es un texto personal pero coherente, se puede firmar por cada autor con el nombre abajo, pero manteniendo el mismo estilo.
Editor. 


Agradecimientos (Opcional)
Los agradecimientos al igual que la dedicatoria son opcionales. Se debe mantener el mismo formato de la dedicatoria.

Resumen	Comment by Uniciencia: El título del Resumen debe ser de primer nivel. Centrado, en negrilla, con interlineado doble y en cero el espaciado arriba y abajo, cero en izquierda y derecha. Sin Sangría.
Breve presentación del tema, objetivo, método y resultados y/o conclusiones relevantes. Debe ser preciso, conciso y coherente. Máximo 1 hoja con las palabras claves. El resumen no tiene sangría de primera línea debe ser en bloque y justificado.	Comment by Uniciencia: El párrafo del resumen debe estar en interlineado doble con espacio en cero arriba y abajo, cero en izquierda y derecha. El párrafo del resumen no debe llevar sangría.
Palabras Clave: máximo cinco (5) palabras clave separadas por comas.	Comment by Uniciencia: Las Palabras Clave solo el título va en negrita, sin cursiva ni sangría, mismo estilo del párrafo anterior, sin espacio extra.



Abstract	Comment by Uniciencia: El Abstract debe llevar el mismo formato del resumen.
Resumen en inglés. Se debe traducir al idioma inglés el resumen en español, por favor traducir directamente sin usar traductor de internet. No debe superar 1 hoja y debe decir lo mismo que en el resumen manteniendo el mismo formato.
Keywords: palabras clave en inglés. Máximo Cinco (5) palabras clave separadas por comas manteniendo el mismo formato del resumen.
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Lista de Tablas
La lista de tablas debe tomar todas las tablas que se colocan en el trabajo, esta se realiza solo si el autor tiene tablas. Si se tienen tablas en los anexos estas no irían enunciadas en esta lista sino en listas de anexos. Es importante que la lista de tablas sea automática y cumpla con el mismo formato de la tabla de contenido.


Lista de Figuras
La lista de figuras debe tomar todas las figuras (imágenes, fotos, gráficas todo lo diferente a tablas tendrá por nombre figura) que se colocan en el trabajo, esta se realiza solo si el autor tiene figuras que enlistar. Si se tienen figuras en los anexos estas no irían enunciadas en esta lista sino en listas de anexos. Es importante que la lista de figuras sea automática y cumpla con el mismo formato de la tabla de contenido.


Lista de Anexos
La lista de anexos debe enlistar todos los anexos del documento. Si se tienen deben estar ubicados en la parte final del mismo con el formato de títulos de las tablas o figuras. Si se tienen tablas o figuras como anexos estas deben llevar el nombre de anexo más no de tabla y figura. La lista de anexos debe ser automática y con el mismo formato de la tabla de contenido. 


[bookmark: _Toc174453105][bookmark: _Toc174453142][bookmark: _Toc174453320]Introducción	Comment by Uniciencia: El título de la introducción debe ir centrado, en negrita con interlineado doble y espacio en cero arriba y abajo y en cero izquierda y derecha. Debe ser un título de primer nivel.
Debe ofrecer una idea general del texto. Utilice un lenguaje claro y fácil de entender. Es preferible el uso de palabras y frases cortas, de manera que la idea que pretenda ofrecer sea recibida fácilmente por el lector. 	Comment by BibliotecaA1: Todo el texto debe estar justificado, se crea un estilo llamado Párrafo APA para todos los párrafos no especiales del trabajo.
En esta sección se hace mención del objetivo, la pregunta, hipótesis, metodología, estado del arte y/o teórico y resultados de manera general que siguió para el desarrollo del texto.


[bookmark: _Toc174453106][bookmark: _Toc174453143][bookmark: _Toc174453321]Cuerpo del Trabajo	Comment by Uniciencia: Esta parte no debe tener el nombre de cuerpo del trabajo sino el título que se designe por quién elabora el trabajo a cada capítulo
Los trabajos distintos a un artículo académico por lo general tienen capítulos que define el tutor con los estudiantes. Todo documento debe iniciar con la introducción y luego el cuerpo del trabajo. Este se divide por títulos de primer nivel, segundo nivel y tercer nivel, los de cuarto y quinto nivel son complementarios, pero deben cumplir con unas normas específicas. La decisión de cómo dividir el cuerpo del artículo recae únicamente entre la decisión que tome el director con quienes elaboran el documento.
Frente a los párrafos se ha creado un estilo llamado párrafo APA que ya trae pre establecido cómo debe ir el párrafo[footnoteRef:1]. Sin embargo, se explica que todos los párrafos de la introducción a las conclusiones deben estar con letra Times New Román, tamaño 12 (a menos que se indique un tamaño menor como el caso de las citas largas y pies de tablas o figuras). [1:  El formato APA por lo general no lleva citas de pie para referenciar, sin embargo, si es necesario recomendar una bibliografía, aclarar un concepto que no deba ir en el texto, profundizar en un tema aparte se puede realizar la cita pie de página, para hacer referencias estas deben seguir con el formato autor año de las normas APA. El formato de las notas a pie es letra Time New Román, tamaño 10, justificado interlineado sencillo con espacio en cero arriba y abajo y en cero izquierda y derecha, sin sangría.] 

En el párrafo la alineación a la derecha, a la izquierda y el espaciado antes y después debe estar en cero. La sangría debe ser de 1,27 cm o ½ de pulgada. El interlineado debe ser doble. El contenido debe cumplir con las indicaciones dadas en esta plantilla.


[bookmark: _Toc174453107][bookmark: _Toc174453144][bookmark: _Toc174453322]Títulos de Primer Nivel
Todos los títulos de primer nivel deben iniciar en una hoja nueva. Los títulos de primer nivel van en negrilla, cada palabra inicia en mayúscula excepto los conectores. Debe estar centrado y sin sangría con espacio doble. Se ha creado un estilo para esta clase de títulos. Ningún título lleva punto final.
[bookmark: _Toc174453108][bookmark: _Toc174453145][bookmark: _Toc174453323]Título de Segundo Nivel
Los títulos de segundo nivel deben ir en negrita, alineados a la izquierda y en mayúsculas iniciales cada palabra excepto los conectores. El texto continúa en un párrafo aparte. Se crea un estilo para esta clase de títulos. Ningún título lleva punto final.
[bookmark: _Toc174453109][bookmark: _Toc174453146][bookmark: _Toc174453324]Título de Tercer Nivel
Los títulos de tercer nivel deben escribirse en negrita, cursiva, alineación a la izquierda y mayúsculas iniciales cada palabra exceptuando los conectores. El texto continúa en un párrafo aparte. Se crea un estilo para esta clase de títulos. Ningún título lleva punto final.
Título de Cuarto Nivel. Los títulos de cuarto nivel deben ir con sangría de párrafo, negrita, justificado y mayúsculas iniciales excepto en los conectores. El texto continúa en la misma línea. Para esta clase de título no se crea un estilo, pero se debe mantener si se usa como se enuncia en este texto.
Título de Quinto Nivel. Los títulos de quinto nivel deben ir con sangría de párrafo, negrita, cursiva, justificado y mayúsculas iniciales excepto en los conectores. El texto continúa en la misma línea. Para esta clase de título no se crea un estilo, pero se debe mantener si se usa como se enuncia en este texto.



[bookmark: _Toc174453110][bookmark: _Toc174453147][bookmark: _Toc174453325]Tablas y Figuras
Las tablas y las figuras deben tener: número, título y nota en la que se harán aclaraciones y mención de la fuente o procedencia de la información.
Tabla 1
Préstamo de material bibliográfico por programa académico y tipo de vinculación de abril	Comment by Uniciencia: El título de las tablas y/o figuras debe ser de dos partes. Una primera parte en negrilla alineada a la izquierda donde se diga el número de la tabla o figura sin punto final. Una segunda parte donde esté el título corto de la tabla o figura en cursiva justificado manteniendo el tamaño del formato de texto.
	Programa académico
	P. E. 
	P. D.

	Derecho
	80
	31

	Contaduría
	40
	40

	Total
	120
	71


Nota. P. E.: Préstamo a estudiantes; P. D.: Préstamo a docentes. Elaboración propia a partir de (de acuerdo al caso: tomado de / adaptada de) Uniciencia.janium.net, (abril de 2022).	Comment by BibliotecaA1: El contenido de las notas de tablas y figuras y sus deben estar con interlineado 1.0 y tamaño de letra 10 justificado.
Las tablas deben mantener el tipo de letra y el tamaño del párrafo y el interlineado. Sin embargo, las tablas pueden llevar negrilla y subrayados si se requiere, pero no debe llevar sangría. De igual forma, si es necesario reducir el interlineado o el tamaño de la letra en la tabla es posible hacerlo. 
Figura 1	Comment by Uniciencia: El título de las figuras tiene el mismo formato que el de las tablas. Las figuras pueden ser imágenes, figuras, gráficas y/o cualquier otro elemento distinto a tablas. Siempre, sin importar el elemento mantendrán el título Figura. La nota debe mantener el mismo formato que en tablas.
Ejemplo de figura para normas APA
[image: C:\Users\Uniciencia\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.MSO\601F01E4.tmp]
Nota. Foto tomada de internet del banco gratuito de imágenes de Google.


[bookmark: _Toc174453111][bookmark: _Toc174453148][bookmark: _Toc174453326]Citas y Viñetas del Documento
Existen dos tipos de citas: textuales y parafraseadas. A diferencia de las segundas, en el primer tipo de cita el texto referenciado debe estar entre comillas si es menor a 40 palabras o con formato de cita textual si es superior a 40 palabras. Si la cita textual supera las 40 palabras, el texto citado debe estar en un nuevo párrafo, tamaño de letra 12, espacio doble, sangría de bloque de 1,27 (a la izquierda 1,27) y sin comillas. Si la cita larga tiene dos párrafos el segundo párrafo tendrá sangría de primera línea más las indicaciones mencionadas.
En la crisis de 1929, el propio debilitamiento de Estados Unidos, ya responsable del 42% del PIB mundial, fue el primer canal de la conducción internacional del colapso. En unos casos, el de los países exportadores hacia ese país de Norteamérica, afectados por la merma en el ingreso de divisas; en otros, como Inglaterra y algunas naciones de Europa, altamente dependientes del crédito estadounidense, se presentaron crisis cambiarias. Adicionalmente, el abandono del patrón oro para devaluar las distintas monedas con el fin de competir en los mercados mundiales gestó una turbulencia planetaria con epicentro en los países capitalistas más importantes (García, 1994, p. 43).	Comment by BibliotecaA1: Las citas de más de 40 palabras se separan del texto en un párrafo aparte que debe contar con las siguientes características: sangría de bloque 1,27 interlineado doble y tamaño de letra 12.
Si por casualidad lo citado tiene más de dos párrafos, desde el segundo párrafo se debe mantener la cita en bloque, pero dar al primer renglón sangría de 1,27 extra como lo indican las normas APA (Rojas, 2019, pp. 17-27).
Si la cita larga ya terminó, debe volver al formato de párrafo normal del documento. Ahora bien, para citar usamos APA 7ª edición formato autor año, donde se colocar el apellido de los autores máximo dos seguido del año de publicación de la obra y/o el número de la página si se tiene (Meza y Gutiérrez, 2025, p. 34) esto para dos autores, para uno se cita (Gutiérrez, 2024, pp. 35-46). Si hay más de una cita consecutiva sepárelas por punto y coma ejemplo (Gutiérrez, 2024, pp. 35-46; Meza y Gutiérrez, 2025, p. 34). Si está citando una obra de tres autores o más, se usa el término et al., (Quiroga et al., 2020, p. 56). Si es una cita parafraseada no es necesario usar comillas; el formato de cita es el mismo (Autor, año).
El uso de siglas por primera vez debe ir antecedido del nombre completo. Por ejemplo: Ésta es una plantilla de la Biblioteca de la Corporación Universitaria de Ciencia y Desarrollo (en adelante UNICIENCIA). Ejemplo 2: Organización de las Naciones Unidas (en adelante ONU). 
[bookmark: _Toc174453112][bookmark: _Toc174453149][bookmark: _Toc174453327]Ahora el Uso de Viñetas en el Documento
Si va a usar viñetas o numeración en el documento mantenga el formato de párrafo, este no debe cambiarse.
En cualquier documento se puede colocar numeración o viñetas, pero no olvide que los formatos son los mismos.
Evite usar negrilla o subrayados al interior de las viñetas o la numeración listada, esto no va en el formato y debe no usarse. 


[bookmark: _Toc174453113][bookmark: _Toc174453150][bookmark: _Toc174453328]Conclusiones
[bookmark: _Toc96946274]Debe cerrar el texto con las consideraciones finales. Deben ser conclusiones claras y precisas. Procure dar respuesta a la pregunta que lo motivó a la elaboración del artículo. En ningún momento se le ocurra listar las conclusiones por viñetas o numeradas. Las conclusiones deben ser un texto por párrafos claro, que de al lector los resultados de su trabajo, las limitaciones, la consecución de objetivos, las hipótesis resueltas o no.
[bookmark: _Toc119088929]

[bookmark: _Toc174453114][bookmark: _Toc174453151][bookmark: _Toc174453329]Referencias	Comment by Uniciencia: Las referencias van en una hoja aparte, deben tener el formato APA 7ª edición. 
El formato de las referencias debe ser en sangría francesa 1,27. Interlineado doble y en cero arriba y abajo izquierda y derecha, letra tamaño 12 ordenadas alfabéticamente. 
Las referencias van consecutivas acá se separan por tipo de referencias para que ustedes puedan ver una a una según el tipo como se elaboran. Absténgase de colocar los tipos de referencias en sus trabajos porque serán devueltos. Se recomienda revisar la siguiente página si desconoce el tipo de referencia que desea citar y esta no se encuentra incluida acá Introducción – Normas APA (normas-apa.org) 
[bookmark: _Toc174453115][bookmark: _Toc174453152][bookmark: _Toc174453330]Libro
Herrera Cáceres, C. y Rosillo Peña, M. (2019). Confort y eficiencia energética en el diseño de edificaciones. Universidad del Valle.
[bookmark: _Toc174453116][bookmark: _Toc174453153][bookmark: _Toc174453331]Artículo de Revista Académica
Castañeda Naranjo, L. A. y Palacios Neri, J. (2015). Nanotecnología: fuente de nuevos paradigmas. Mundo Nano. Revista Interdisciplinaria en Nanociencias y Nanotecnología, 7(12), 45-49. https://doi.org/10.22201/ceiich.24485691e.2014.12.49710 
[bookmark: _Toc174453117][bookmark: _Toc174453154][bookmark: _Toc174453332]Artículo de un Periódico 
Carreño, L. (9 de febrero de 2020). La disputa gremial por los aranceles a las prendas de vestir. El Espectador. https://www.elespectador.com/economia/la-disputa-gremial-por-los-aranceles-las-prendas-de-vestir-articulo-903768  
[bookmark: _Toc174453118][bookmark: _Toc174453155][bookmark: _Toc174453333]Tesis de Grado
Martínez Ribón, J. G. T. (2011) Propuesta de metodología para la implementación de la filosofía Lean (construcción esbelta) en proyectos de construcción [Tesis de Maestría, Universidad Nacional de Colombia]. http://bdigital.unal.edu.co/10578/ 
[bookmark: _Toc174453119][bookmark: _Toc174453156][bookmark: _Toc174453334]Página Web
Organización de las Naciones Unidas para la Educación, la Ciencia y la Cultura. (1 de octubre de 2018). Nuevos datos revelan que en el mundo uno de cada tres adolescentes sufre acoso escolar. https://es.unesco.org/news/nuevos-datos-revelan-que-mundo-cada-tres-adolescentes-sufre-acoso-escolar 
[bookmark: _Toc174453120][bookmark: _Toc174453157][bookmark: _Toc174453335]Seminarios Congresos o Conferencias
Sánchez, C., Ayala, D. y Bocarosa, E. (17-29 de noviembre de 2018). La biodiversidad y la supervivencia humana en la tierra [Discurso principal]. Conferencia de las Naciones Unidas, Sharm, El-Sheikh, Egipto.
[bookmark: _Toc174453121][bookmark: _Toc174453158][bookmark: _Toc174453336]Canciones y/o Música
Ned, N. (1971). Déjenme Si Estoy Llorando [Canción]. En Si Las Flores Pudieran Hablar. United Artists Records.
[bookmark: _Toc174453122][bookmark: _Toc174453159][bookmark: _Toc174453337]Películas, Series de TV, YouTube o Podcast
Avildsen, J. G. (Director). (1976). Rocky [Película]. Chartoff-Winkler Productions.
Canal REDMÁS. (19 de septiembre de 2017). Antanas Mockus en Confesiones [Archivo de Vídeo]. Youtube. https://youtu.be/de_4nTCHtJs 
Ramos, L. (Anfitrión). (2015-presente). Libros para emprendedores [Podcast]. Spotify. https://open.spotify.com/show/0qXuVDCYF8HvkEynJwHULb 
[bookmark: _Toc174453123][bookmark: _Toc174453160][bookmark: _Toc174453338]Redes Sociales
Obama, B. [@BarackObama]. (12 de enero de 2016). Real opportunity requires every American to get the education and training they need to land a good-paying job. Twitter. https://twitter.com/BarackObama/status/687098814243549185 
Gates, B. [BillGates]. (24 de abril de 2019). Una de las mejores inversiones que podemos hacer en la vida de un niño son las vacunas. Cada dólar gastado. Facebook. https://www.facebook.com/BillGates/photos/a.10150331291841961/10156153388201961/ 
NASA [@nasa]. (10 de abril de 2019). In a historic feat by the Event Horizon Telescope and National Science Foundation (@NSFgov), an image of a black hole [Imagen adjunta]. Instagram. https://www.instagram.com/p/BwFQEn0j7v1/ 
[bookmark: _Toc174453124][bookmark: _Toc174453161][bookmark: _Toc174453339]Documentos Judiciales
[bookmark: _Toc174453125][bookmark: _Toc174453162][bookmark: _Toc174453340]Constitución 
Constitución Política de Colombia [Const]. Art. 6. 7 de julio de 1991 (Colombia).
[bookmark: _Toc174453126][bookmark: _Toc174453163][bookmark: _Toc174453341]Leyes (Que no Sean Códigos)
Ley 1060 de 2006. Por la cual se modifican las normas que regulan la impugnación de la paternidad y la maternidad. 26 de julio de 2006. D.O. No. 46341.
[bookmark: _Toc174453127][bookmark: _Toc174453164][bookmark: _Toc174453342]Códigos 
Código de Procedimiento Penal [CPP]. Ley 906 de 2004. 31 de agosto de 2004 (Colombia).
[bookmark: _Toc174453128][bookmark: _Toc174453165][bookmark: _Toc174453343]Decretos con Fuerza de Ley
Decreto 2811 de 1974 [con fuerza de ley]. Por medio del cual se expide el Código de Recursos Naturales Renovables y de Protección al Medio Ambiente. 27 de enero de 1974. D.O. No. 34243.
[bookmark: _Toc174453129][bookmark: _Toc174453166][bookmark: _Toc174453344]Decretos / Ordenanzas / Acuerdos / Resoluciones
Resolución 6577 de 2008 [Ministerio de Educación Nacional]. Por la cual se establecen los parámetros y procedimientos para la fijación de la tarifa de matrícula. 29 de septiembre de 2008.
[bookmark: _Toc174453130][bookmark: _Toc174453167][bookmark: _Toc174453345]Jurisprudencia 
Corte Suprema de Justicia. Sala de Casación Civil. Proceso 23471, M.P. José María Esguerra; 21 de marzo de 1977.
[bookmark: _Toc174453131][bookmark: _Toc174453168][bookmark: _Toc174453346]Tratados y Acuerdos Internacionales 
Convención de Ginebra relativo al trato debido a los prisioneros de guerra. Artículo 3º. 12 de agosto de 1949.
[bookmark: _Toc174453132][bookmark: _Toc174453169][bookmark: _Toc174453347]Casos de Derecho Internacional
Fiscalía vs. Kayishema & Ruzindana. Caso No. ICTR 95-1-T. Juicio. Parágrafo 126 (21 de mayo de 1999).
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